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Opusztaszeri Polgarmesteri Hivatal

Kozzétételi szabalyzata

Az informécids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az allamhaztartasrol szold torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja tovabba
a kozérdekl adatok elektronikus koézzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, a
kozponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegraciéra vonatkozd részlétes
szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan az Opusztaszeri
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kozérdek(i adatok elektronikus tton torténd
kozzétételének, és a kozérdekl adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjét
az alébbiak szerint hatarozom meg:

1. A Kozzétételi szabalyzat célja

1.§
A Kozzétételi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja

a) akozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében a kozérdekii adatok Infotv-ben
meghatérozott korének elektronikus uton barki szdmara személyazonositds és
adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatos és dijmentes kozzététele szabalyainak,
felel6sségi rendjének meghatarozasa,

b) a kozérdekii adatok, tovabba a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
igények szabalyozasa.

2. A szabalyzat hatalya
2.§

A szabalyzat rendelkezéseit a Hivatal kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kdzérdekbol
nyilvanos adatok kozzététele és igénylése soran kell alkalmazni.

3. Ertelmezo rendelkezések

3.8
A Szabalyzat alkalmazasaban:

a) adatigényld: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely kozérdekll vagy kozérdekbol nyilvanos adatok egyedi
szolgéltatasara iranyuld kérelmet nyujt be, fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat, vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalas céljabol igényli.

b) adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezGen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése sordan ez az adat
keletkezett, jelen szabalyzat alkalmazasaban:

— Opusztaszeri Polgarmesteri Hivatal,
— Opusztaszer Kozségi Onkormanyzata.



¢) adatk6z16: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi; jelen szabalyzat
alkalmazaséban: Jegyzo.

d) intézményi adatk6zl6: az adatfelelos szervezeti egységében a kozzétételi feladatok
ellatasaért felel6s személy.

e) elektronikus kozzététel: Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok
internetes honlapon, digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele. Jelen szabalyzat alkalmazasiaban
az elektronikus k6zzététel a ... honlapon t6rténik.

f) kozérdekli adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo €s
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban régzitett informéacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalldo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miik6dést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.

g) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

h) személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacié.
4. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének modja
4. §

(1) Az adatfelelds az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségét a www.opusztaszerkozseg.hu
honlapon teljesiti.

(2) Az adatkoz16 az adatok elektronikus kozzététele céljabol elektronikus formaban tirlapokat
készit e szabalyzat 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista szerint, amelyek
felhasznalasaval az adatfelelos a kozzétételre szant adatokat tovabbitja az adatk6z16h6z.

5.8

(1) Az intézményi adatk6zl6 az adatot a kozzététel céljabol torténd tovabbitast megel6zéen
megvizsgalja, nem sérti-e az adatkozlés a személyes, illetoleg a mindsitett adatok védelmérol
sz016 torvények rendelkezéseit.

(2) Amennyiben az adat kozzététele nem sérti a személyes, illetbleg a mindsitett adatok
védelmérol sz616 torvények rendelkezéseit az intézményi adatkozlé a kozzétenni kivant adatot
annak keletkezésétol szamitott harom munkanapon beliil, illetve a kozzétételi kitelezettséget
megel6zden tovabbitja az adatk6zl6 részére.



6. §

Ha a kozzétett kozérdekii adat pontossagaval, helytallosagaval, idGszeriiségével vagy
tartalmaval kapcsolatban harmadik személy kifogast emel, az intézményi adatkozld a
kifogésolt adatot megvizsgélja, és sziikség esetén intézkedik az adat moddositasarol vagy
helyesbitésérdl. Az ilyen esetben alkalmazandd eljaras azonos az eredeti kozzétételi egység
tovabbitasi rendjével.

7.8
A jegyz6

a) kiadja és sziikség szerint feliilvizsgalja a szabalyzatot;

b) megallapitja és modositja a Hivatal egyedi kozzétételi listajat;

c) meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakdri feladatokat;

d) megbizza az adatk6zlét, kijelli az intézményi adatko6zl6t és meghatdrozza a
feladataikat, felel6sségi koriiket;

e) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa
esetén, megteszi a sziikséges intézkedéseket;

f) biztositja, hogy e szabalyzat hatalya ala tartozé személyek betartsak az Infotv. és a
kozzététellel kapcsolatos maés jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat
rendelkezéseit;

g) folyamatba épitett ellendrzéssel vizsgdlja az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését;

h) felel a kozzétett k6zérdekii adatok hitelességéért.

8.8
Az adatk6z16

a) gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételérdl, sziikség szerinti
atalakitasarol,

b) ellatja a kozzétételi honlap lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhet6vé teszi a
szamara atadott adatokat, felt6lti a metaadatokat a kozadatkeresd altal lekérdezett
adatbazisba,;

c) naplozza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, -eltavolitasaval kapcsolatos
eseményeket;

d) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelmérdl, a sériilt adatok helyreallitasarol,

e) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokro6l biztonsagi masolatot készit;

f) a kozzétételi listdknak megfelelden elvégzi az archivalast, biztositja az archiv

allomany elérhetdségét.

9.§

A Hivatal koztisztvisel6je a kozérdekii adatok kozzétételével kapcsolatban

a)

munkakori leirasaban foglaltak alapjan Osszegytjti €s az intézményi adatk6zl6 részére
atadja a kozzétételi egységekbe tartozd adatokat;



b) felelés azért, hogy a munkakori leirdsara tekintettel kozzétételre koteles adatok
kozzétételre kertiljenek;

c) a munkakori leirdsara tekintettel kozzétételi egységek korében minden honap 5.
napjaig ellendrzi a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfelel6ségét, és elvégzi
aktualizalasukat;

d) koteles tajékoztatni a jegyz6t, ha feladatkorében a kozzétételi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos akadalyt észlel.

10. §

Az adatszolgaltatasok és adatkdzlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy kozolt
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne valtoztathassa meg.

S. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
kérelmek teljesitésének rendje

11. §

(1) Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgéltatds kérelemre torténik. A kozérdekli és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelem szoban, irasban vagy postai
uton terjeszthet6 el6 az intézményi adatk6zl6hoz.

(2) A kérelem

a) szdban a Jegyz6i Titkarsagon,
b) postai Gton: a 6767 Opusztaszer, Téhajlat 130. cimen,
c) elektronikus uton: az opusztaszer@invitel.hu e-mail cimen

terjeszthetd elo.

(3) Az irasbeli kérelem elbterjesztésére szolgdldo formanyomtatvanyt a szabalyzat 2.
melléklete tartalmazza, de nem utasithaté el a kérelem arra hivatkozassal, hogy az nem a
formanyomtatvanyon keriilt eléterjesztésre.

(4) Az adatigényl6 a kozérdeki €s kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmet
az eljaras soran visszavonhatja, koteles azonban megtériteni a Hivatal részére az
adatigényléssel kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeket.

12. §

Az intézményi adatk6zl6 a kérelem formai megvizsgélasa utan az Infotv. alapjan egyébként
kozzétett adatokra irdnyuld kérelem esetében tajékoztatja az adatigényl6t a kozzétett adat
pontos fellelhetdségérdl. Ha az adatigényld kérelmét a tajékoztatas utdn is fenntartja, az
intézményi adatkozl6 a kérelmet elutasitja.

13.§

(1) Ha az adatigényl6 a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkezé szervezeti egységnél
szoban (személyesen vagy telefonon) terjeszti el, a megkeresett koztisztviselé az adatokat
szoéban is kozolheti, ha a kérelem megfelel a jogszabalyban elbirtaknak. A szdban
eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,



b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhet6ségére
vonatkozik,

c) az igény a Hivatal eljarasara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

(2) Amennyiben a szdban el6terjesztett igény szoéban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban keriil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekl adat, kézérdekbodl nyilvanos adat kézlésére iranyulod
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egységhez kell
kapcsolni.

14. §

(1) Az intézményi adatk6zlé a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbol a szempontbol,
hogy

a) az tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;
b) amegismerni kivant adatok kére meghatarozhaté-e;
¢) akért adatok az adatfelelos kezelésében vannak-e.

(2) Ha az el6terjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az
adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjel6lni, az intézményi
adatkozl6 felveszi a kapcsolatot az adatigényldvel, és segitséget nyujt a formai szempontbodl
megfeleld kérelem benyujtasdhoz, vagy a megismerni kivant adatok kérének pontositasaban.

(3) Ha az intézményi adatk6z16 kézremiikodése eredményesnek bizonyult:

a) a személyesen megjelent {ligyfelet felkéri a kordbban benytjtott kérelme
kiegészitésére;

b) mas modon (telefonon, e-mailben stb.) tortént egyeztetés esetében kéri az adatigénylot,
hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nyujtsa be.

(4) Ha a kérelem benyujtasakor, az intézményi adatk6zl6 és az adatigényl6 kozotti egyeztetés
soran, vagy az eljaras barmely kés6bbi szakaszaban az allapithatdé meg, hogy a kérelemben
szerepld adatok, vagy azok egy része nem az adatfelel6sok kezelésében van, a kérelmet, vagy
annak egy részét az intézményi adatk6zlé haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az
adatigényl6 egyidejli értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem
allapithato meg, az adatigényl6t errdl a koriilményrdl értesiteni kell.

15. §

(1) Az intézményi adatkozld megvizsgalja, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  ellatasdhoz  sziikséges —munkaeréforrds aranytalan  mértéka
igénybevételével jar-e, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii-e.

(2) Ha az intézményi adatk6zld azt allapitja meg, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  sziikséges munkaer6forrds ardnytalan — mértékii
igénybevételével jar, vagy a madsolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész



jelentés terjedelmi, megkeresi a Pénziigyi Csoportot az adatigénylés koltségtéritése
Osszegének megallapitasa céljabol.

(3) Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. §-aban
meghatarozott Osszeget, azaz az 5000 forintot, az adatigénylés csak abban az esetben
teljesithetd, ha az adatigényl6 a koltségtérités 6sszegét a Korm. rendelet, valamint az Infotv.
29. §-éban foglalt szabalyok szerint megfizette.

16. §

(1) A formai és tartaimi szempontbol megfelel6 kérelem benyujtasa esetén az intézményi
adatkozlé haladéktalanul megallapitja, hogy a kérelemben foglalt adatok a hivatal mely
csoportndl lelhetok fel, tovabba intézkedik ezek beszerzésérol.

(2) Az érintett csoport az igényelt adatokat a megkeresésben megjelolt id6pontig, legkésébb
azonban a megkeresés napjatél szamitott 3 munkanapon beliil megkiildik az intézményi
adatkozlonek.

(3) A kért kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok atadasa az érintett csoport feleldssége;
a megfeleld teljesitést az intézményi adatkozld tartalmi szempontbdl nem vizsgalja, de
ellendrzi, hogy a szolgéltatott adatok §sszhangban vannak a személyes és a mindsitett adatok
védelmére vonatkozo torvényi eldirasokkal.

(4) Ha az intézményi adatk6zlé megallapitja, hogy az adatigényld altal igényelt adatok
adatvédelmi okok miatt nem hozhatdk nyilvanossagra, annak tényérdl, okair6l, tovabba a
jogorvoslati lehetdségrol az tigyfelet irasban értesiti.

(5) Ha az adatigényl6 kérelme csupan részben teljesithet6, az értesitésben a (4) bekezdésben
irtakon kiviil az intézményi adatkoz16 feltiinteti a nyilvanossagra nem hozhat6 adatok pontos
megnevezEését €s a megtagadas indokait.

(6) Ha az adatigénylé altal igényelt adat, vagy annak egy része azért nem hozhat6d
nyilvanossagra, mert nem mindsiil nyilvanos adatnak, az intézményi adatk$z16 tajékoztatja az
adatigényl6t a nem nyilvanos adatra vonatkozd megismerési kérelem benyujtasanak
feltételeir6l és modjarol.

17.§

(1) Ha a kérelem teljesithetd, és az adatigényld az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt
koltsegek megfizetését igazolta, az intézményi adatkozlé a nyilvanossagra hozhat6 adatokat,
az azokrdl készitett masolatokat az adatigénylé irasos kérelmében megjelolt adathordozén
bemutatasra vagy megkiildésre elokésziti.

(2) Ha a dokumentum torvény altal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz,
azokat az intézményi adatk6zld anonimizalassal, takarassal, vagy mas modon
felismerhetetlenné teszi.

(3) Személyes vagy minositett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az
adatok kozvetlen megismerése c€ljabol megjelend adatigénylének az intézményi adatkozld
csak az ilyenné tett dokumentumot mutatja be.



(4) Az intézményi adatko6zld a kért adatokat tartalmazd dokumentum bemutatasardl és az
esetleg felmeriilt koltségekrol irasbeli dontést hoz, amely tartalmazza a jogorvoslati
lehetdségrol szolo tajékoztatast is.

18.§

(1) Ha az adatigényld az adatokat személyesen, kozvetlenill kivanja megismerni, az
intézményi adatkozldé a 17. § (4) bekezdése szerinti dontés meghozataldt kovetden
haladéktalanul kapcsolatba 1ép az adatigénylével megfelel6 idépont egyeztetése végett.

(2) Az egyeztetés nyoman személyesen megjelend adatigényldnek az intézményi adatk6zlo
képviseldje atadja a kozérdekli vagy kozérdekbol nyilvanos adat rendelkezésre bocsatasarol
hozott dontést, €s felkéri, hogy az ligyirat eldadoi ivén aldirasaval igazolja a kért adatok
atadasat. Az elismerés elmaradasa esetén az adatigénylé az adatok tanulmanyozasat nem
kezdheti meg.

(3) Az adatok tanulmanyozasidra — az erre a célra kijelolt helyiségben — az adatigényld
szamara megfeleld id6t kell biztositani. A bemutatott adatok tanulményozasa soran az
intézményi adatk6z16 képviseldje végig jelen van, és az adatok biztonsagara feliigyel.

(4) Az adatigényl6 jogosult a bemutatott iratokbol jegyzeteket késziteni, tovabba masolatok
készitésére iranyuld igényét, vagy a masolatok atvételének valasztott modjat (személyesen,
postai uton) az intézményi adatk$zld jelenlévd képviseldjének jelezheti. Ebben az esetben az
intézményi adatk6zlé képviseldje az eredetileg benyujtott kérelem megfeleld6 modositasardl,
az adatigényld altali alairasarél gondoskodik, és kozli az esetleges koltségtérités Gsszegét.

(5) Minden mas esetben az intézményi adatkozld a kért adatokat konyvelt kiildeményként
postai uton kiildi meg.

19. §

(1) Az intézményi adatk6zl6 az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol
nyilvantartast vezet.

(2) Az intézményi adatkozld az (1) bekezdés szerinti nyilvantartds alapjan teljesiti a
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos statisztikai, tovabba az
Infotv. 30. §-anak (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatast.

6. Zaro rendelkezések

20. §
A szabdélyzat 2020. januér 1. napjan 1ép hatalyba.

Opusztaszer, 2019. december 27.

jegyz6



Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellatdé szerv hivatalos neve, , ,
, ., , , A valtozasokat _
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, .. Az el6z0|
. o . | kovetben i . .
elektronikus levélcime, honlapja, azonnal allapot térlendd

tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti felépitése

A valtozasokat

. , s s . n Az el6zo
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes| kovetden , . ,
. , . allapot térlendd
szervezeti egységek feladatai azonnal
A kozfeladatot ellatod szerv vezetdinek és az egyes e .
. E - A valtozasokat Y
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztésa)| .. Az el6z0,
o1 m : . : kovetden . ; .
elérhet6sége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus azonnal allapot térlend6

levélcime)

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati

A valtozasokat

vezetd  neve,  elérhetdsége  (telefon-  és[ , . Az el6z0,
. : ot . kdvetben . " .
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az allapot térlendo
. o L. azonnal
ugyfélfogadasi rend
w1 , .. i A valtozasokat Lo
Testiileti szerv esetén a testilet I1étszama, .. Az el6z6
. . g . eno | kOvetben . ; .
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége allapot térlendd
azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete . Az el6z6,
. 11 , > A véltozasokat] ', , .
vagy ellendrzése alatt 4ll, vagy alarendeltségében KSvetden allapot 1 évig
mik6d6 mas kozfeladatot ellatdé  szervek archivumban
L , . azonnal o
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban|
allo, illetve részvételével miikodd gazdéalkodo, o
. s A e, Az el6z0,
szervezet neve, székhelye, elérhetosége (postaii A  valtozasokat] ', , .
; . : . . o allapot 1 évig
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus| kévetben ,
g1 . C e e tnes archivumban
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének| azonnal ,
.. Lo . o tartasaval
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke
A kozfeladatot ellats szerv 4ltal alapitotf A Valtozasokati 4, el6z)
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége| kovetoen allapot 1 évig
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal archivumban
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levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott]
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési e Az el6zd
- . S A véltozasokat] ', .
9 szervet alapitd jogszabaly megjelolése, illetve az Kévetden allapot 1 évig
" | azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd azonnal archivumban
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdsége, tartasaval
mukodési engedélye
. L , . e Az el6zd
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok] A  valtozasokat| |, L.
S, o o allapot 1 évig
10.| neve, a szerkesztoség és kiaddo neve ¢€s cime,| kovet6en ,
. . . archivumban
valamint a f6szerkeszt6 neve azonnal , .
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének,  hatdsagi dontései e Az el6z6
o . eoptz g A valtozasokaf |, L
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosultl . .. allapot 1 évig
11. e . ...| kovetden ,
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd azonnal archivumban
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld) tartasaval
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités MegOrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi

Az el6z6 allapot

ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi
tertilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek

(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,

kovetden azonnal

p ; e : A véltozasokat | 1 évig
1. | szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint a o .
AR . = kovetden azonnal| archivumban
szervezeti €s miikodési szabdlyzat vagy tigyrend, .
" . . , ; tartasaval
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege
Az orszéagos illetékességli szervek, valamint a
f(?y aros? es megyel kormanyhlvafta,l esetében a A valtozasokat | Az el6z6 allapot
2. | kozfeladatot ellato szerv feladatarol, . m .. B
" ] e A1 s 4 : , kovetéen azonnal| torlendd
tevékenységérol szol6 tajékoztatdo magyar és angol
nyelven
Az el6z0 allapot
3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente ! Ve
archivumban
tartasaval
Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi
igyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése,
4 hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a A valtozasokat | Az el6z6 allapot]

torlendd
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alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas €s az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalés, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilleté jogokro! és az tigyfelet terhel
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok

Az el6z6 allapot

5 megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok A véltozasokat | 1 évig
" | igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért kovetden azonnal| archivumban
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott tartasaval
kedvezmények
A kozfeladatot ellato szerv éltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, Az elézs allavot
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv), A véltozasokat | 1 évi P
6. | az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé KSvetden azonnal archi%u mban
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti azonositd tartasaval
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Az el6z6 allapot
7 kiadvéanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a Neevedévente 1 évig
" | kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités gy archivumban
mértéke tartasaval
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgari kézremiikodés (véleményezés) Az eléz6 allavot
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek] A véltozasokat | 1 évi P
8. | helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, Kévetden azonnal archi\g/u mban
tilésének jegyzOkonyvei, illetve sszefoglaldi; a tartésdval
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan k6zzéteendod Tor(;/elrll(y e}tero Az elé76 allapot
jogszabalytervezetek és kapcsolddo rendeiezese Z €100 allapo
9. | dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- hlany’a.b’an a I cevig
1 oo s i, benyujtas archivumban
testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott  dBpontidt tartasaval
eléterjesztések a benyujtas idopontjatol LCoponya artasava
kovetden azonnal
. " , . Legalabb 1 évig
10. A kozfelradatot e.l.lato szerv altal kozzétett Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kozlemények tartasaval
11.] A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot|
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szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél végzett

A vizsgalatrdl
sz616

Az el6z6 éllapot

12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ]elen.tes " ! evie
. o s megismerését archivumban
ellenérzések nyilvanos megallapitasai i 2
kovetden tartdsaval
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti . Az el6z6 allapot
13. , 1w s . AP Negyedévente .. P
egység neve, elérhetdsége, az informécios jogokkal torlendd
foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére zlkzjilozo dllapot
14. | vonatkozd, jogszabalyon alapul¢ statisztikai Negyedévente 8
ez T archivumban
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk . .
tartasaval
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo ?E\ZIOZO dllapot
15. | statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente 8
. ) archivumban
vonatkoz6 adatai L
tartdsaval
. ., e , Az el6z6 allapot
Azon kozérdekl adatok hasznositasara iranyulo 1 évi
16. | szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot Negyedévente 5
L . i archivumban
ellatd szerv az egyik szerz6do fél 2
tartasaval
. ” . i Az el6z6 allapot]
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo e .
2 . s s A véltozasokat | 1 évig
17. | kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara o o ;
ATl 1 . kovetden azonnal| archivumban
vonatkoz6 éltalanos szerzodési feltételek .,
tartdsaval
13 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonGs és| A valtozasokat | Az el6z6 allapot
" | egyedi kozzétételi lista kovetéen azonnal| torlendd
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kozadatok Ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint}
Ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre al16 forméatumok e Az el6z6 allapot
s filg . N " A valtozasokat ..
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellato e 1 évig
19. . p kovetd 15 napon ,
szerv kezelésében levo, beliil archivumban
a kozadatok Ujrahasznositasarol szol6 torvény tartasaval
szerint Ujrahasznosithat6 kdzadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis S
.. . s s a1 A valtozasokat s
20 kozadatok ujrahasznositasara vonatkozé altaldnos kévets 15 napon Az el6z6 éllapot]
" | szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthetd beliil torlendd
valtozata
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis e
.. . ret A ENTEY R e A véltozasokat s
kozadatok wjrahasznositas céljabdl torténd . i Az el6z6 allapot
21. kovetd 15 napon

rendelkezésre bocsatasaért fizetendo dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamités alapjat képezo

beliil

torlend6
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tényezokkel egylittesen

22.

A kozadatok Gjrahasznositasarol sz616 torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot]
torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kdzadatok ujrahasznositasarol sz6l6 torvény szerint]
kotott kizardlagos jogot biztositdé megallapodasok
szerz6do6 feleinek megjel6lése, a kizardlagossag
idétartaménak, targyéanak, valamint a megéllapodas
egyéb 1ényeges elemeinek megjelolése

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

24.

A kozfeladatot ellatd szerv aital k6tott, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szo616 torvény szerint

a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizar6lagos
jogot biztositd megallapodasok szdvege

A véltozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozadatok Ujrahasznositasarél szol6 torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozd eszko6z, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezo erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

25. | hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol kovetd 15 napon torlends
rendelkezésre bocsathato kozadat gytijtésével, beliil
eloallitasaval, feldolgozéasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentos részének sajat
bevételbdl valo fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellatd szerv részére
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés
e Fozfela'd a}ot fallato SZEIV eves kOIt,S © gvetese,, A valtozasokat | A kozzétételt
1. | szamviteli térvény szerint beszamolodja vagy éves . PP
KSltséevetés beszamolbia kovetden azonnal | kovetd 10 évig
gv ]
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak A kiilon
1étszamara €s személyi juttatasaira vonatkozo jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és meghatarozott
2. | vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és | Negyedévente ideig, de
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az legalabb 1 évig
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja archivumban
és mértéke Osszesitve tartaséval
A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrdl sz616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek | A dontés
3 nevére, a tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a | meghozatalat A kozzétételt
" | tamogatasi program megvaldsitasi helyére kovetd koveto 5 évig
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a | hatvanadik napig
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arr6l a
kedvezményezett lemond
4 Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalaséval, | A dontés A kozzétételt
" | az allamhéztartashoz tartoz6 vagyonnal t6rténd meghozatalat koveto 5 évig
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gazdalkodassal Osszefiiggd, 6tmillid forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerz6dések
megnevezése (tipusa), tdrgya, a szerzodést koto
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzOdés esetében annak id6étartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és|
biztonsagi cél beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIII. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatér6 - egy évnél hosszabb
idOtartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kelll
szamitani

kovetd
hatvanadik napig

A koncessziordl sz016 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalébb 1 évig
archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellataséra (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segit6 szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Gsszefiiggod
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatérozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartdsaval

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerzodések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbiralasarol, a megko6tott
szerzOdésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantart
asaval
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2. melléklet

Kozérdekii adat megismerése iranti kérelem

Az adatigénvyld neve: ...

Az adatigényld levelezési cime: ...

Az igényelt kozérdekil, vagy kozérdekb6l nyilvanos adat pontos meghatdrozasa: ...

Az adatokr6l masolat készitését 0 kérem
o0 nem kérem.
Csak masolat igénylése esetén kell kitdlteni
Az elkészitett mésolatokat: 0 személyesen kivanom 4tvenni
O postai Uton kérem megkiildeni
Az adathordozo fajtéja: O papir
o elektronikus adathordoz6 (pendrive, CD, DVD lemez)

Villalom, hogy az 1) adatok eldallitdsdval és a masolatok készitésével Osszefliggésben
felmeriilt koltségeket legkésdbb a masolatok atvételéig befizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavondsa esetén az adatok eldallitdsaval
Osszefliggésben a visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt: ..., ...

Alairas
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